姫路市観光デジタルプロモーション業務委託
提出書類（提案資料）
令和７年６月

公益社団法人姫路観光コンベンションビューロー
提出書類一覧
　提出書類及び提出部数は下記のとおりとする。

	様式番号
	提　出　書　類
	提出部数

	様式第５号
	業務の実施体制
	原本１部、写し７部

	様式第６号
	類似事業の実績
	原本１部、写し７部

	様式第７－１号
	提案書①（提案内容：ビューローInstagramアカウントの運用）
※添付資料は提案書①の次に添付すること。
	原本１部、写し７部

	様式第７－２号
	提案書②（提案内容：HP姫路観光ナビ「ひめのみち」の「特集及びモデルコース」ページを活用した情報発信）
※添付資料は提案書②の次に添付すること。
	原本１部、写し７部

	様式第７－３号
	提案書③（ビューロー公式LINEを活用した情報発信）
※添付資料は提案書③の次に添付すること。
	原本１部、写し７部

	様式第７－４号
	提案書④（提案内容：ビューローInstagramアカウントの運用）
※添付資料は提案書④の次に添付すること。
	原本１部、写し７部

	様式第７－５号
	提案書⑤（提案内容：HP「Visit Himeji」の「外国語版特集ページ(Trip Ideas & Itineraries)」を活用した情報発信）
※添付資料は提案書⑤の次に添付すること。
	原本１部、写し７部

	様式第７－６号
	提案書⑥（提案内容：海外メディアへのプレスリリース）
※添付資料は提案書⑥の次に添付すること。
	原本１部、写し７部

	様式第７－７号
	提案書⑦（提案内容：インフルエンサーやWEBメディアを活用した情報発信）
※添付資料は提案書⑦の次に添付すること。
	原本１部、写し７部

	様式第７－８号
	提案書⑧（提案内容：独自提案）
※添付資料は提案書⑧の次に添付すること。
	原本１部、写し７部

	様式第８号
	工程表
※添付資料は工程表の次に添付すること。
	原本１部、写し７部

	様式第９号
	事業費（受託希望金額）
	原本１部


○提出書類の作成に当たっては、横書き、片面刷り、文字サイズを１０．５ポイント程度（提案内容を補足する添付資料の文字サイズにおいては指定しない。）とすること。提出の際、表紙・フラットファイル等は不要とする。
○様式５～９（各添付資料を含む）には、提案者が特定できるような表示及び記載のないものとすること。
（様式第５号）　
業務の実施体制
１　業務実施体制
	実際に業務に関わる担当者が分かるように記入してください。


２　担当者一覧
	
	業務担当責任者
	担当者①
	担当者②

	予定者氏名
	
	
	

	所属・役職
	
	
	

	実務経験
年数・資格
	
	
	

	担当する
業務内容
	
	
	

	
	担当者③
	担当者④
	担当者⑤

	予定者氏名
	
	
	

	所属・役職
	
	
	

	実務経験
年数・資格
	
	
	

	担当する
業務内容
	
	
	


注）担当者欄が不足する場合は、適宜追加してください。
　　　
（様式第６号）　　　　　　　　　　　　　　　　
類似事業の実績
	発注者
	契約期間
	業務名・業務内容
	契約金額（税込）

	
	　　　　年　　月　　日
〜
　　　　年　　月　　日
	業務名
業務内容

	千円

	
	　　　　年　　月　　日
〜
　　　　年　　月　　日
	業務名
業務内容

	千円

	
	　　　　年　　月　　日
〜
　　　　年　　月　　日
	業務名
業務内容

	千円

	
	　　　　年　　月　　日
〜
　　　　年　　月　　日
	業務名
業務内容

	千円

	
	　　　　年　　月　　日
〜
　　　　年　　月　　日
	業務名
業務内容

	千円


類似事業の実績について、次のとおり記入してください。
なお、類似事業とは、大手民間事業者、国、地方公共団体又はこれらに準ずる団体（公共法人等）、DMO・観光協会などが発注した国内外へのデジタルプロモーション業務をいう。

1  履行実績を証するもの（当該業務の内容のわかる書類として仕様書・契約書等）の写しを提
出してください。
2 過去６年間（令和元年度から令和６年度まで）で完了した業務を記入してください。
⑶　欄が不足する場合は、適宜追加してください。
3 　業務の実績がない場合は、業務名の欄に「実績なし」と記載してください。
（様式第７－１号）　
提案書①（ビューローInstagramアカウントの運用）
※評価項目「４－①ビューローInstagramアカウントの運用」について、本様式片面５枚以内で簡潔にまとめ作成すること。

※必須記載事項：(ｱ)Instagramのアカウント管理と記事投稿、(ｲ) Instagramを活用したキャンペー
ンの実施、(ｳ) Instagram広告の実施、(ｴ) 緊急時の対応、(ｵ)効果検証
※提案内容を補足する説明図等があれば別途作成し添付すること。（Ａ４用紙片面３枚以内）
	


（様式第７－２号）　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
提案書②（HP姫路観光ナビ「ひめのみち」の「特集及びモデルコース」ページを活用した情報発信）
※評価項目「４－②（HP姫路観光ナビ「ひめのみち」の「特集及びモデルコース」ページを活用した情報発信」について、本様式片面５枚以内で簡潔にまとめ作成すること。
※必須記載事項：(ｱ) 「特集及びモデルコース」の記事制作　　(ｲ)効果検証
※提案内容を補足する説明図等があれば別途作成し添付すること。（Ａ４用紙片面３枚以内）
	


（様式第７－３号）
提案書③（ビューロー公式LINEを活用した情報発信）
※評価項目「４－③ビューロー公式LINEを活用した情報発信」について、本様式片面１枚以内で簡潔にまとめ作成すること。
※必須記載事項：ビューロー公式LINEにおける情報発信
※提案内容を補足する説明図等があれば別途作成し添付すること。（Ａ４用紙片面１枚以内）
	


（様式第７－４号）
提案書④（ビューローInstagramアカウントの運用）
※評価項目「４－④ビューローInstagramアカウントの運用」について、本様式片面５枚以内で簡潔にまとめ作成すること。
※必須記載事項：(ｱ)Instagramのアカウント管理と記事投稿、(ｲ) 緊急時の対応、(ｳ)効果検証
※提案内容を補足する説明図等があれば別途作成し添付すること。（Ａ４用紙片面３枚以内）
	


（様式第７－５号）
提案書⑤（HP「Visit Himeji」の「外国語版特集ページ(Trip Ideas & Itineraries)」を活用した情報発信）
※評価項目「４－⑤HP「Visit Himeji」の「外国語版特集ページ(Trip Ideas & Itineraries)」を活用した情報発信」について、本様式片面５枚以内で簡潔にまとめ作成すること。
※必須記載事項：(ｱ)「英語版特集ページ」の記事制作、　(ｲ)効果検証
※提案内容を補足する説明図等があれば別途作成し添付すること。（Ａ４用紙片面３枚以内）
	


（様式第７－６号）
提案書⑥（海外メディアへのプレスリリース）
※評価項目「４－⑥海外メディアへのプレスリリース」について、本様式片面５枚以内で簡潔にまとめ作成すること。
※必須記載事項：(ｱ)プレスリリース媒体の選定と実施計画、(ｲ)効果検証
※提案内容を補足する説明図等があれば別途作成し添付すること。（Ａ４用紙片面３枚以内）
	


（様式第７－７号）　
提案書⑦（インフルエンサーやWEBメディアを活用した情報発信）
※評価項目「４－⑦インフルエンサーやWEBメディアを活用した情報発信」について、本様式片面５枚以内で簡潔にまとめ作成すること。
※必須記載事項：(ｱ)インフルエンサー施策やWEBメディア広告、(ｲ)効果検証
※提案内容を補足する説明図等があれば別途作成し添付すること。（Ａ４用紙片面３枚以内）
	


（様式第７－８号）　
提案書⑧（独自提案）
※評価項目「４－⑧独自提案」について、本様式片面５枚以内で簡潔にまとめ作成すること。
※提案内容を補足する説明図等があれば別途作成し添付すること。（Ａ４用紙片面３枚以内）
	


（様式第８号）　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
工程表
※評価項目「５工程表」について、本様式片面３枚以内で簡潔にまとめ作成すること。
※提案内容を補足する説明図等があれば別途作成し添付すること。（Ａ４用紙片面３枚以内）
	


（様式第９号）
事業費（受託希望金額）
※評価項目イ「事業費（受託希望金額）」を記載すること。
	件　名　　姫路市観光デジタルプロモーション業務委託　　
事業費
億
千
百
十
万
千
百
十
円
０
０
０



※本様式の作成に際しては、以下の点に注意すること。
・事業費は、千円単位とすること。
・事業費は、消費税及び地方消費税相当額を含んだ額を記入すること。
・事業費の金額の前に「￥」を記載すること。
